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kaufmännischer Angestellter (m/w/d)
Beschreibung
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen kaufmännischen Angestellten
(m/w/d) zum sofortigen Einstieg in eine unbefristete Vollzeitbeschäftigung.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Übernahme verantwortungsvoller Aufgaben im kaufmännischen Bereich
des Elektrohandwerks einschließlich der Unterstützung der
Geschäftsleitung sowie unseren Projektleitern
Gewissenhafte Verwaltung alle nötigen Dokumente im Zuge der
Auftragsabwicklung
Pflege und Kontrolle von Stammdaten
Aktive Mitwirkung an der Weiterentwicklung und Digitalisierung der
Büroorganisation und der Geschäftsprozesse

Qualifikationen / Anforderungen

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem
kaufmännischen Beruf und konnten bereits erste Berufserfahrungen
sammeln
Du beherrschst die MS-Office-Anwendungen sicher
Du bringst eine sehr sorgfältige, strukturierte und eigenständige
Arbeitsweise mit
sowie eine kontinuierliche Weiterbildungsbereitschaft und die Fähigkeit,
sich schnell in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten
Wünschenswert wären:

Erfahrungen mit einer ERP-Software oder Datev
Erfahrungen im Bereich Buchhaltung

Leistungen der Anstellung

Ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld mit Raum für
Eigeninitiative und innovative Ideen.
Eine offene Unternehmenskultur mit kurzen Kommunikationswegen und
gemeinschaftlichen Entscheidungsprozessen.
Attraktive Vergütungspakete inklusive Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie
bis zu 30 Tage Erholungsurlaub pro Jahr.
Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten zur Förderung
Ihrer beruflichen Karriere.
Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge und subventionierte
Mitgliedschaften bei sportnavi.de.
Fahrradleasingprogramme und weitere Benefits zur Förderung einer
gesunden Work-Life-Balance.
Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung und die Möglichkeit zur Remote-
Arbeit

Kontakte
Ansprechpartner

Herr Martin Hauphoff

Arbeitgeber
Elektro Fastabend

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
zu sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Bielefeld

Veröffentlichungsdatum
17. Mai 2024
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